                         

ФОТО
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                              АНКЕТА КАНДИДАТА                                                                                                  
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Адрес проживания
	

	Адрес прописки
	

	Мобильный телефон
	

	Домашний телефон
	

	E-mail
	

	Семейное положение
	

	ФИО супруга(и) (род занятий)
	

	Дети (кол-во, год рождения)
	

	ФИО матери (род занятий)
	

	ФИО отца (род занятий)
	

	В/У Авто (марка, г.в., топливо)
	

	Расход топлива
	город_______________  трасса_________

	Готовы ли Вы использовать автомобиль в служебных целях?_______________________________



	Желаемая должность (вакансия)
	

	Желаемая з/плата
	Мин. ______   Комфортная_____     Через полгода_____



ОБРАЗОВАНИЕ
	Дата поступ.
	Дата оконч.
	Полное название учебного заведения
	Форма обуч.
	Специальность
(по диплому)
	Квалификация (по диплому)
	Средн. бал

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	



Дополнительное образование (курсы,  тренинги, семинары, в том числе за рубежом)
	Дата 
	Наименование учебного заведения
	Название курса 
	Специальность 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Владение иностранными  языками 
	Язык
	Свободно
	Читаю/перевожу
	Могу объясниться
	Со словарем

	English 
	
	
	
	

	другой
	
	
	
	




Отношение к воинскому призыву (служил; подлежу призыву; имею отсрочку; невоеннообязанный) 
Военная служба______________продолжительность службы_________ род войск _________________
звание _______________________ причина увольнения___________________________________


Пользование компьютером:
	Название программ
	Отл.
	Хор.
	Слабо

	MS Word
	
	
	

	MS Excel
	
	
	

	Internet Explorer
	
	
	

	1C Предприятие
	
	
	

	CorelDraw
	
	
	

	AutoCAD
	
	
	

	другие:
	
	
	




ЭТАПЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (в обратном хронологическом порядке)
	
Дата прихода /ухода
	Название компании
(численность сотрудников)
	
Сфера деятельности
	
Должность
	
Основные обязанности
	
Причина увольнения

	



	




	
	
	
	

	



	





	
	
	
	

	



	





	
	
	
	

	



	





	
	
	
	

	




	





	
	
	
	



Зар. плата за последние 5 лет:    мин.___________ средн. ____________ макс. ____________      

Укажите людей, которые могут дать Вам рекомендацию с двух предыдущих мест работы
	Ф.И.О.
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


              







ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Укажите основные цели, которые Вам хотелось бы достичь в процессе изменения места работы? 
___________________________________________________________________________________________

Почему Вы не смогли достичь их на предыдущем месте работы?  ________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Являетесь ли Вы владельцем (совладельцем) какой-либо компании? 
Если да, то какой:________________________________________________________________________________ 

Напишите Ваши основные достижения по работе? _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Какие профессиональные навыки Вы хотели бы приобрести? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С Вашей точки зрения нужен ли конфликт на предприятии?  ____________________________________________
Как Вы участвуете в конфликте ____________________________________________________________________

Какие из своих должностных обязанностей Вы выполняете с наибольшим удовольствием ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какие формы поощрения приносят Вам наибольшее  удовлетворение?____________________________________
________________________________________________________________________________________
Кем Вы видите себя через 5 лет? ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________

На какую часть Вы хотели бы увеличить свой доход через 5 лет?  ________________________________________
Что, на Ваш взгляд, для этого необходимо?   _____________________________________________________
________________________________________________________________________________________

Отметьте свои 3 качества, которыми:
	Вы гордитесь
	Вы хотели бы улучшить

	
	

	
	

	
	



Ваше хобби, увлечения  ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Что для Вас наиболее важно в Вашей работе (отметить три  наиболее важных фактора и расположите их в порядке значимости от 1 до 3 (1 – макс., 3-мин.значение): 
	
	Заработная плата
	
	Солидность, имидж  компании

	
	Перспектива должностного роста (карьера)
	
	Направление деятельности компании

	
	Возможность получить необходимый опыт
	
	Условия труда на рабочем месте

	
	Возможность повысить свой профессиональный уровень
	
	Возможность сделать себе имя

	
	Возможность проявить свои способности
	
	Работа в кругу единомышленников

	
	Творческий характер труда
	
	Что-то еще


__________________________________________________________________
Привлекались ли Вы к уголовной ответственности или административной ответственности  ____________
Вы курите? ________	        Количество выкуриваемых сигарет в день _______

Разрешаете ли Вы проверить предоставленные данные ____________________ 
